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1 Apresentacao

O Inovar Consulta é um portal onde podem ser consultadas informacdes sobre a atividade escolar de cada educando, utilizando qualquer tipo de
dispositivo informatico com ligacao a Internet.

O acesso € restrito e apenas possivel com os dados pessoais de cada aluno ou com as credenciais de acesso atribuidas pela escola aos pais ou
encarregado de educacdo. Por motivos de seguranca, é determinante que estes dados confidenciais ndo sejam partilhados com outros utilizadores.

A informacao disponivel é atualizada sempre que novos registos ou dados sao submetidos e acrescentados pela escola (professores ou servicos
administrativos).

Por decisao da escola, todas ou apenas parte dos dados e acoes seguintes estarao disponiveis na plataforma:
e criar uma conta segura (acesso por recurso a endereco de correio eletronico);
e horario do aluno;
¢ manuais escolares adotados;
e disciplinas a frequentar (curriculo);
e atividades previstas (agenda);
e sumarios das diferentes disciplinas;
o faltas e registos de comportamento;

e notas resultantes da avaliacdo continua (testes, trabalhos de grupo, questdes-aula, apresentacdes, trabalhos de casa, ...) e de final de
periodo/semestre, assim como as habilitagées ja alcancadas pelo aluno;

e sinteses descritivas sobre a evolucao do aluno;
e consultar e inscrever-se em reunides marcadas pelo diretor de turma;
e pedir uma reunido ao diretor de turma;

e pedido de justificacao de faltas;
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e pré-matricula no ano seguinte;

e questionarios para o encarregado de educacao ou para o aluno;
e documentos para o aluno ou para a turma por ele frequentada;
e enviar um recado a um professor;

e inscrever em épocas de recuperagao de médulos de cursos profissionais.

Na barra superior do programa encontra-se o simbolo do YouTube, onde encontra alguns videos de apoio. Clicando nele sera remetido para essa
pagina de recursos.
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2 Pagina de entrada

2.1. Utilizadores que entrem com o acesso nativo

0 acesso nativo € aquele em que recorre ao nimero de processo do educando e ao respetivo niumero de documento de identificacdo com que esta
matriculado na escola. Com estas credenciais, por nao ser possivel saber quem se autentica, estdao vedadas acdes como as de iniciar um pedido de
justificacao de faltas ou de solicitar uma reuniao com o diretor de turma.

Bl bt Neste cenario, de entrada apresenta-se, sempre que possivel:

© ¢ informacdo pessoal: nome, nimero de processo na escola e turma frequentada;

050620014 m 2 5 Histoia x Injustificada

o faltas: tipos, dias, horas e disciplinas em que foram dadas;

05062014 quintadera 1430 - 1520 Histdna * Inpustificada

05062014 quintzfera 22513145 Geageafis * Inustificada

R T B ¢ horario semanal de aulas e atividades previstas, em que também estao incluidas
& — ey as faltas;
B o e . . . e
mowwn ot oo s e desempenho académico de final de periodo em cada disciplina
R comparativamente com a média da turma e do ano;
R r— -

¢ contactos da escola e do diretor de turma;

4afaira; 10:30 45 11:20

e reunides agendadas e registos de comportamento.

P T R p——

Clicando na area junto ao nome do aluno pode mudar a senha/palavra-passe (password) ou sair da aplicacao (fechando a sessao).

Pode ainda consultar os registos de anos letivos anteriores (caso os dados existam no sistema da escola atual). Para tal, selecione o ano letivo e
turma frequentada, na barra que se encontra imediatamente por baixo da identificacao do aluno (canto superior direito do ecra).
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2.2. Utilizadores que se autentiquem com endereco de correio eletrénico

Se um encarregado de educacao se autenticar com credenciais que usem o endereco de correio eletrénico que tem registado na ficha do educando,
o sistema tera como identifica-lo e disponibilizar-lhe-a ferramentas exclusivas de quem tem esse papel. Este tipo de conta pode ser criado pela
escola ou, caso esta tenha disponibilizado um autosservico de acesso, o proprio encarregado de educacdo consegue, de forma auténoma, cria-la
clicando, na pagina de autenticacao (antes de entrar no programa, portanto), em ‘Ativar acesso’.

Nestas circunstancias, caso um dia nao se lembre da senha de acesso pode recupera-la por clique em ‘Esqueci-me da senha’ e indicando o endereco
de correio eletrdnico registado, para que as instrucoes de reposicdo da senha sigam para essa caixa de correio.

= A pagina de entrada, neste caso, ja é personalizada, apresentando topicos
exclusivos e nao, apenas, os relativos a cada um dos educandos. Contam-se, entre
eles, mensagens e questionarios dirigidos ao encarregado de educacao.

idinovar Omn i

Alunos

e Outra diferenca para o acesso nativo é a exibicao de todos os educandos, sem
(e necessidade de abrir conta a conta. Em particular, nhum ano em que no
st Demonsracio agrupamento frequentado por um filho seja matriculado um outro, bastara carregar

1 v+ (D . em para que apareca também esse.

A partir desta vista pode submeter um pedido de justificacao de faltas, assim como
requerer uma reuniao com o diretor de turma.

Quando escolhe um educando, é dirigido para as paginas a ele dedicadas. A primeira
delas € a que se vé na pg. 6 deste guia, enriquecida com algumas acoes, como a de
ou a de enviar-lhe uma mensagem de correio eletrénico.
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3 Principais areas

3.1. Matriculas eletronicas

3.1.1 Renovagao

0>' E nesta seccdo que estara disponivel a possibilidade de iniciar a renovacdo de
. Inovar matricula, solicitar uma mudanca de curso ou pedir transferéncia, durante o
periodo aberto para o efeito pela escola. Na generalidade dos casos, portanto, sera
uma area visivel apenas perto do final do ano letivo.

# INICIO &= MATRICULAS ELETRONICAS ~

» Manuais escolares

A renovacao de matricula tera, no maximo, trés passos:

- manifestacao de preferéncias, por exemplo quanto a pretender frequentar
Educacao Moral e Religiosa, ou em anos em que haja disciplinas de opcao;

RE”:@ S s Questiondrio e - pedido de atualizacao dos dados do aluno, do encarregado de educacao, da mae
ou do pai;

- resposta a questionario construido pela escola.

No primeiro passo sao apresentados os dados do encarregado de educacao do ano
atual. Caso este mude no ano seguinte ou, mesmo mantendo-se, haja dados a
atualizar ou a completar, isso devera ser feito na fase seguinte.

Ordem de preferéncia de disciplinas opcionais

Devern s esoide o decosto derenes,nam ko . Devem ser escolhidas as disciplinas de opcao, se for caso - regra geral, apenas para
i — *alunos que vao frequentar o0 7.°, 0 8.%, 0 10.° ou 0 12.° anos - e marcado se quer

Biologia e Geologia

Educacéo Moral e Religiosa

Pretendo frequentar Educagéo Moral e Religiosa / Sim ' Nao

‘ > in ova r+ INOVAR +AZ | Software de Gestao para Estabelecimentos de Ensino

frequentar Educacao Moral e Religiosa. Em caso afirmativo, ha que confirmar ou
escrever a respetiva confissao pois, por predefinicdo, o programa apresenta a
catolica.
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Anexo No segundo passo ha, entao, a possibilidade de atualizar ou completar os dados do
N bmissa bstits fichei teri t tid ! d d : = : =
e e R s aluno ou os relativos ao seu encarregado de educacao, bem como informacao sobre
os pais. Pode, ainda, anexar documentos necessarios para a escola poder validar o
pedido de atualizacao de dados. Por exemplo, juntar um comprovativo de morada.

No campo das observacoes pode registar outros aspetos que considerar Uteis para

0 processo de renovacao.

Depois de passar ao passo seguinte, chega a parte final do processo. Aqui, caso a
escola tenha criado um questionario, tera ainda de responder a algumas perguntas
para finalizar o processo.

No fim, é produzido um documento, que serve de comprovativo e pode ser assinado
e entregue na escola, se solicitado.

Enquanto o prazo definido pela escola nao chegar ao fim, pode submeter novo
pedido de renovacao de matricula ou de atualizacdao de dados. Os documentos
relativos aos pedidos de renovacao de matricula que foram submetidos podem ser
consultados na aplicacao, enquanto decorrer o periodo aberto para tal. Estao
disponiveis na zona em que é indicada a data da ultima submissao. Para ter acesso
a essa informacao fora desse intervalo de tempo, aconselha-se o descarregamento
e arquivo dos ficheiros gerados pelo programa.
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3.1.2 Manuais escolares

Nesta janela € mostrada a lista de livros escolares adotados para o ano de

= ~=-+ escolaridade a frequentar. Sao apresentados os campos que permitem identificar o
Manuais manual a usar em cada uma das disciplinas, entre os quais:
m:m P e " e titulo;
e autores;
e editora;
e preco.

Para ver os detalhes referidos, clique no nhome da disciplina que quer consultar.
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3.2. Questionarios

Este separador da acesso a questionarios dirigidos aos seus educandos.

0O de “Recolha inicial de dados”, por exemplo, é importante para o diretor de

AINKID  MATRICULAS ELETRONICAS »  SEQUESTIONARKS »  MECADERMETADIGTAL »  MEATVIDADES v  AVALACORS »  IHABILTACGES 4|9 \q turma ConheCer melhor 0 grupo de alunos Com que va.i trabalhar mais
Recolha inicial de dados proximamente e da-lhe informacoes preciosas logo no inicio do ano.
Também é aqui que se apresentam questionarios relativos a visitas de estudo ou

Dados da Mae

outras atividades (do Plano Anual de Atividades) em que o aluno participou e sobre
as quais se quer a sua opinido.

Dados do Encarregado de Educacio

inovar +4Z - Skitemas de informagdo © 2015 - Todos o direies reservades

Do mesmo modo, se no decurso do ano houver alteracdo de dados, pode pedir a
sua atualizacdo por esta via. E o caso de uma mudanca de casa ou de contactos
telefénicos, bem como informacao relativa ao acesso a internet ou a autorizacao
de saida da escola.

No final, depois de todas as perguntas de um questionario estarem respondidas,
deve clicar no botao de ‘Submeter’ para que as respostas fiquem gravadas e
cheguem a escola (se nao clicar nesse botdo, ao abrir outra janela ou menu essa
informacao é perdida).

o ) . INOVAR +AZ | Software de Gestao para Estabelecimentos de Ensino Pagina 10 de 22
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3.3. Caderneta digital

3.3.1. Curriculos

Nesta seccao é disponibilizada a lista de disciplinas, o nUmero de tempos semanais
de aulas das mesmas, o turno a que pertence o aluno, os nomes dos professores e
os dados de contacto do diretor de turma.

Geografia
Matemitica 4 1
Educagio Visual 2 1

Educacdo Fisica 3 1

— e —— G— — — s 43feira: 10:30 5 11:20

Dinovar e T Para permitir um melhor acompanhamento das matérias dadas em cada uma das
Gl MURAREHR,, MGG v, ORI SRS, WA, | WA ~=:x disciplinas, sao mostrados os sumarios de todas as aulas e as faltas dadas, bastando
Sk selecionar a disciplina e o dia pretendido.
5 Se nao for escolhida uma data, aparecerao listados todos os sumarios da disciplina
Partiaguts H L]

o selecionada, por ordem cronoldgica decrescente (isto €, do mais recente para o
. mais antigo).

R Nos casos em que, por doenca ou outro motivo, o aluno esteve ausente, consultar
DU b T e ot o esta area podera ajuda-lo a saber o que estudar ou que exercicios resolver para
DRI | P e e A 5 estar a par dos assuntos quando regressar a escola.

08:30 - 09:20 — Dweto e discurso Indireto. o Justificada

Stemas de Informacio © 2015 - Todos os direitos reservadas
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3.3.3. Assiduidade

Aqui, pode consultar o numero de faltas dadas em cada uma das disciplinas.

i

" HATRCULS ELETRONICRS + S UESTIONARICS + IS CADERNETA DIGTAL = EATMIDADES = BAVALAGOES + I HABILITAG0ES aonaiona 1 3-8z]

Assiduidade Na tabela-resumo apresentada, cada sigla e cor identifica um tipo de falta

(colocando o cursor por cima de cada sigla, surge a sua descricao):
+en | am | on o Jamel | w | w |

n 3

o FI (Falta injustificada)
e FJ (Falta justificada)

6
4
19 2 ] 0 o ] [l o 4
6
]

e FM (Falta de material: o aluno nao se fez acompanhar de tudo quanto era
necessario para a aula. Regra geral, ao fim de algumas, passa a ter Fl)

e FD (Falta disciplinar: marcada quando houve um comportamento desajustado)

;; o e FP (Falta de pontualidade: o aluno chegou atrasado. Também neste caso, regra
geral, ao fim de algumas, passa a ter Fl)

e TPC (Falta de trabalho para casa: o aluno nao cumpriu, ou nao entregou, o TPC)

Sao ainda apresentadas outras informacoes relativas a faltas:

¢ RI (Falta injustificada recuperada que foi desconsiderada: o aluno fez um trabalho ou atividade extra e compensou as faltas dadas, ou assumiu um
compromisso de nao voltar a faltar e cumpriu-0)

¢ RJ (Falta justificada recuperada)

e MX (Maximo de faltas permitido por lei: este nimero pode dizer respeito apenas a faltas injustificadas, ou também a justificadas - caso de alunos
que frequentem cursos de educacao e formacao, cursos vocacionais ou cursos profissionais)

e MI (Maximo de faltas injustificadas permitido por lei)

Para ver mais detalhes sobre cada falta, clique no nome da disciplina, fazendo aparecer:
e o dia em que a falta foi marcada;
e adescricao do tipo de falta;

e ahoraem que ocorreu.

@ > - INOVAR +AZ | Software de Gestao para Estabelecimentos de Ensino Pagina 12 de 22
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3.3.4. Comportamento

As informacdes sobre os comportamentos do educando encontram-se nesta vista.

Podem ser registos que elogiam e valorizam os esforcos do aluno, mas também
ocorréncias de acoes negativas.

09-06-2015 - (Educaco Visul)

e —— I — Todos tém informagéo de:

04-05-2015 . (Educag o Visusl)
1005 -

e data e hora em que aconteceu a ocorréncia;

16032015 - (mghés) [
16200 - 16245
© shuno, mesevo de0ois de 0 ter mudado de s, Conbewion 3 canversar com o5 colsgas & sua volta

- disciplina e professor que redigiu o registo;

03:00 - 0345

O aluno, quando vem & auls, € para conversar ¢ perturbar 25 auas. He, voltou 2 aconteces o

e

i i : i ¢ grau de importancia/gravidade e descricao do sucedido.

3.3.5. Documentos

Nesta zona encontra os documentos que a escola tiver disponibilizado para o aluno
ou para a turma que ele frequenta. Por exemplo, uma circular de informacao ou a
divulgacao dos critérios de avaliacao da escola.

A documentacao pode ficar disponivel todo o ano ou apenas durante um periodo de
tempo, pelo que descarregar e guardar os ficheiros importantes é aconselhavel.
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3.4. Atividades

3.4.1. Agenda

O horario escolar, os momentos de avaliacdo e outras atividades previstas sao
visiveis na agenda.

Agenda

Nesta janela exibe-se o horario da semana em curso, mas a apresentacao pode ser
organizada e distribuida de forma diferente, consoante a escolha do utilizador:
clicando no canto superior direito, por cima dos dias da semana, numa das opcoes
(data, dia, semana e més ) a vista ajusta-se de acordo.

A informacao no calendario € exibida com cores diferentes:

e a verde aparecem as aulas constantes do horario semanal do aluno;

e a sao destacadas outras atividades, que nao acontecem com a mesma
frequéncia das aulas, nomeadamente momentos de avaliacdo ou visitas de
estudo.

w173
]

- - Se houver faltas, aparece um ponto de exclamacao (!) na mancha horaria que
.
- representa a aula em que foram marcadas, variando de cor consoante o seu tipo:

3
Filo (£6) FQA (B7)
Filo (E6) 86 (1)
Tests de M.A (E6) 86 (1)
‘Matamitica A
MA (E6) B6 (1)

EF (61)
& (61)

qui 16

o : falta justificada (FJ);
o : faltas injustificaveis (FP, FD, FM ou TPC);

vermelho: falta injustificada (FI).
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Detalhes x Clicando numa aula com faltas veem-se os detalhes e, no caso das injustificadas,
se o encarregado de educacao estiver autenticado com endereco de correio
eletronico tem a possibilidade de justifica-las. Clicando em “Sim”, sera
redirecionado para o menu de pedidos de justificacao de faltas.

Faltas

- Injustificada

Justificar?

Detalhes x Caso a escola o permita, na janela que é aberta quando se clica numa mancha
horaria, é possivel enviar ao professor dessa aula um pequeno recado, desde que
se trate de uma aula futura. Por nao se tratar de um chat, nao se deve esperar
resposta.

Enviar informacao

Texto a enviar ao professor da aula

Enviar

o ) . INOVAR +AZ | Software de Gestao para Estabelecimentos de Ensino Pagina 15 de 22
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3.4.2. Reunides com o diretor de turma

Reunides As reunides agendadas pelo diretor de turma aparecerao neste separador.

A esquerda a informacdo esta relacionada com a convocatéria: data e hora da
reunido, assuntos a serem tratados e outras informacoes Uteis.

- me—— [
Prepara;3o do prouime 200 28-08-2013
o

e B L A direita mostram-se (quando selecionada a reuniao e dado um clique na data da
h mesma) os detalhes sobre o numero de inscritos e com a possibilidade de
confirmagdo de participacao na mesma. Ao clicar no botao azul sao mostrados os

CEEEEE T nomes dos alunos cujos encarregados de educacao confirmaram participar.

00-06-2015 18:30

Alunos inscritos

Pedido de reuniao com o diretor de turma Na autenticacao com endereco de correio eletronico, ao encarregado de educacao
Diretor de turma do 8 - I: Adriana Demonstracio faculta-se a hipotese de solicitar uma reunido. Para tal, ha que clicar no botao
e AP, o= (B de ‘Pedir reunidao ao diretor de turma’, ou na pagina de entrada ou na zona do
R educando, junto aos contactos do diretor de turma. Ao fazé-lo, € redirecionado
15092023 1) 1745 1830 1| quartafora o para a janela onde sao listadas as datas e horario em que o diretor de turma recebe

os encarregados de educacao.

20-09-2023 11 17:45 - 18:30 | | quarta-feira [ eear |
[ s | Clicando em ‘Pedir’ na linha da data pretendida, a reuniao ficara pedida e com
essa indicacao, bem como a possibilidade de ‘Cancelar’ o pedido e de ‘Ver

detalhe’.

27-09-2023 || 17:45 - 18:20 || quarta-feira

o > . INOVAR +AZ | Software de Gestao para Estabelecimentos de Ensino Pagina 16 de 22
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20-09-2023 || 17:45 - 18:30 | | quarta-feira Agendada

Detalhe do pedido de 11-09-2023 16:23:13

Reuni3o solicitada
20-09-2023

Sala
1.1

Codigo QR de acesso a reunido
Ba [y

BRES

Observacio

Preciso mesmo de falar consigo!

Observagio do diretor de turma
Claro que sim!

Pedido de reuniao com o diretor de turma

Diretor de turma do 8 - I: Adriana Demonstracao

Horario de atendimento: 4° feira, 17:45 - 18:30

Incluir datas passadas
13-09-2023 || 17:45 - 18:30 | | quarta-feira Recusada
20-09-2023 | | 17:45 - 18:30 | | quarta-feira Agendada

27-09-2023 || 17:45 - 18:30 | | quarta-feira Pedida

s2inovar+
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De acordo com a sua disponibilidade, o diretor de turma podera aceitar ou ter de
rejeitar o pedido de reunidao. Nesses casos:

- na linha de um pedido recusado, surgira essa informacao e o respetivo motivo;

- numa linha da reunido agendada, ao consultar os detalhes, vera informacao sobre
a sala em que a mesma vai decorrer e eventuais observacées, bem como um QR-
Code que podera descarregar em PDF ou enviar para a sua conta de correio. Pode
apresentar esse comprovativo na chegada a escola, para melhor o poderem
orientar.

Se o dia da semana e hora de atendimento nao estiverem divulgados ou, estando,
nao forem da sua conveniéncia, pode fazer um pedido para outra altura, recorrendo
ao botao de ‘Pedir para outro momento’ e explicando a situacao especial que o
impede de comparecer no tempo que o diretor de turma tem para prestar esse
servico.

Em qualquer dos casos, quer o diretor de turma aceite ou recuse o pedido de
reuniao, recebera uma mensagem por correio eletronico, no inovar consulta e na

app.

Caso surja algum imprevisto e nao possa comparecer, € conveniente cancelar o
pedido, informando desse modo o diretor de turma e libertando a vaga para outra
pessoa.
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3.5. Avaliacdes

3.5.1. Notas ao longo do ano

Sempre que um professor faz um registo de avaliacao na plataforma, o encarregado

Motas
de educacao tem imediatamente acesso ao mesmo.
mess | mams | mu me Nesta vista € utilizado um cédigo de cores que ajuda a perceber rapidamente qual
Bl . o desempenho e a evolucao do aluno, em todas as disciplinas selecionadas:
= . i i .
T e g g e verde: foi alcancado um resultado bom ou muito bom;
=N | o : a nota foi suficiente/mediana;
R o e e vermelho: ndo foram atingidos os objetivos ou o resultado foi
— insuficiente/negativo/mau;
- e branco: o aluno nao se apresentou a avaliacao ou a nota dada nao € um numero
— (e sim uma mencao qualitativa).
| = |
el
O sgpa . Ja . . Ja s .
Clicando sobre uma das celulas coloridas, surge uma janela onde é possivel ler mais
informacao:
¢ a data em que foi realizada a avaliacao;
Detalhes da avaliacio e 0 instrumento de avaliacao aplicado (por exemplo, se foi um teste ou um
trabalho de grupo) e os dominios que se avaliaram;
Data da avaliagdo 25.10.2013
scpina — ¢ alguma observacao escrita pelo professor;
rvalingso e a média da turma nessa mesma avaliacao.

Média da turma
70,87 %
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3.5.2. Avaliacdes intercalares

Aqui publicam-se as avalia¢ées intercalares a cada disciplina, em cada periodo
letivo, assim como a apreciacdo global e as medidas de apoio sugeridas pelo
conselho de turma.

Ao clicar numa disciplina, sdo mostrados mais detalhes da avaliacao que foi feita.

3.5.3. Avaliacoes de fim de periodo

Avaliages de fim de periodo Neste separador estdo as avaliagdes finais de periodo (visiveis na pauta), as
(o) e T sinteses descritivas e a apreciacao global feita pelos professores. Se for o caso,
o ] R B [ : também se mostra informacao sobre as medidas de apoio propostas.
és (LEV n Inglés (LEY) u Ingh nH L]
P R ] o [ e Selecionando uma disciplina, pode ver mais detalhes sobre as avalia¢des. Por
LI o . exemplo:
LI o . . . -
iR e ¢ nota de cada modulo (alunos de ensino vocacional ou profissional);
B | [ i ¢ informacao qualitativa sobre aspetos importantes.
[ I [ I
n ducacis n Eov
B | o ]
- -

Apreciacio glabal
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3.5.4. Avaliacao global

Aqui sdo apresentadas as notas finais atribuidas ao aluno em todas as disciplinas.

AW SAATRICULAS ELETRONKAS » (S QUESTIONARIGS v  SCADERNETADNGITAL v ISATMIDADES v (SAVALIGOES v 35 HABLITAGOES 012/2003 | 8 E|

Avaliacao Global

Dependendo do ano de escolaridade e do percurso frequentado, assim a informacao

= = . . : exibida.
Documentos disponiveis para impressio
3.5.5. Inscricdo em épocas de recuperagao
Inscricao em épocas de recuperacao Apenas disponivel para alunos que frequentam o ensino profissional.
Terceira Epoca N . o~ .,
Neste local procede-se a inscricdo em provas para recuperar médulos em atraso,
Turisme - Informagao @ Animago Turistica dentro dos prazos e limites definidos pela escola.

Por caL’e.ndarizar. B Presencas Inserito .
- Itinerarios & destinos turisticos 87% - Nas provas pretend]das deve prem]r-se em .

Por.cale?danzar. Presencas Inscrito
- Animagio em tursmo - Se a escola tiver efetuado alguma inscricdo, na linha desse modulo sera

Por calendarizar Presencas . . . . ~ .
i S S o D apresentada a indicacdo “Inscrito”.
Por calendarizar Presencas s ito Inserever 3 13

onana i i = T Uma inscricdo pode ser cancelada.

Se o maximo de disciplinas ou de moédulos for excedido, ao a inscricao
nao sera efetivada, exibindo-se informacao explicativa.
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3.6. Habilitacdes

i o Local onde se aloja o histérico com as notas do aluno, organizado por ciclo de
B ensino.

et Led 9112013
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